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	ROZDZIAŁ A – Informacje dla Wykonawcy

	I. Zamawiający

	Gmina Prusice, 

Rynek 1

55-110  Prusice

tel.71 312 62 24, 71 312 62 31

fax. 71 312 62 29

e -mail:  prusice@prusice.pl
BIP:      http:// www.bip.prusice.pl.

REGON: 931935106

NIP:        915 16 03 758

Godziny urzędowania: 

7.30 - 15.30 w poniedziałki, wtorki, czwartki, 

7.30 - 17.30 w środy,

7.30 - 13.30 w piątki. 

	II. Informacje uzupełniające


1.  Postępowanie, którego dotyczy niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia oznaczone jest numerem: ZP.271.1.15.2016. 

2.  Wykonawcy porozumiewający się z Zamawiającym powinni powoływać się na ten numer, a wszelka korespondencja, w tym ewentualne zapytania powinny być kierowane na adres podany powyżej.

3.  Ilekroć w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (dalej SIWZ) zastosowane jest pojęcie „ustawa”                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
4.  Wykonawca powinien zapoznać się z całością SIWZ, na którą składają się między innymi:

1) Rozdział A - Informacje dla Wykonawcy,

2) Rozdział B - Formularz ofertowy wraz z załącznikami,

3) Rozdział C - Wzór umowy- załącznik nr 7 do SIWZ.
	III. Przedmiot zamówienia.


1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U. z 2016 r., poz. 1113 ze zm. ) w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów, dla Urzędu Miasta i Gminy w Prusicach.
2. W ramach świadczenia usług pocztowych rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO), Wykonawca będzie realizował doręczanie tych przesyłek z zachowaniem terminów i w trybach określonych w przepisach:

a) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (j.t. Dz.U. z 2015 r., poz. 613.);

b) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (j.t. Dz.U. z 2016 r. poz. 23);

c) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego (Dz.U. z 1964 r., Nr 43, poz. 296 ze zm.);

d) ustawy z 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi (j.t. Dz. U. z 2016 r., poz. 718).

1) Przedmiot zamówienia winien być wykonywany na zasadach określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, w szczególności w ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2016 r. poz. 1113 ze zm.).

2) Do zakresu przedmiotu zamówienia zalicza się:

1) usługi pocztowe w obrocie krajowym dla przesyłek listowych o wadze do 2000 g,  paczek nie będących usługami kurierskimi do 10 kg oraz przesyłek zagranicznych o wadze do 50 g w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doręczania,

2) doręczanie zwrotów przesyłek opisanych w ppkt. a) nie doręczonych, po wyczerpaniu wszystkich możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy oraz zwrot potwierdzeń odbioru do siedziby Zamawiającego.

1. Szczegółowe informacje dotyczące wykonywanej usługi:

1) Przez przesyłki pocztowe (zwanej w dalszej części przesyłkami), będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe o wadze do 2000 g. (Gabaryt A i B): 

a) zwykłe – przesyłka nierejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej kategorii, 

b) zwykłe o przyspieszonym trybie doręczenia – przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii. 

c) polecone nie będące przesyłką najszybszej kategorii – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem, 

d) polecone o przyspieszonym trybie doręczenia – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem najszybszej kategorii.
e) polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka listowa przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, 

f) polecone o przyspieszonym trybie doręczenia ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka najszybszej kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, 

g) z zadeklarowaną wartością – przesyłka rejestrowana, za której utratę, ubytek zawartości lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialność do wysokości wartości przesyłki podanej przez nadawcę. 

Gabaryt A- to przesyłka o wymiarach: 

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325 mm, szerokość 230 mm. 

Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach: 

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm lub szerokość 230 mm, 

Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 610 mm. 

2) Przez paczki pocztowe (zwanej w dalszej części przesyłkami), będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe o wadze do 10.000 g (Gabaryt A i B): 

a) ekonomiczne – paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii, 

b) o przyspieszonym trybie doręczenia – paczki rejestrowane najszybszej kategorii, 

c) z zadeklarowaną wartością – przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii z zadeklarowaną wartością, 

d) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – paczki rejestrowane ekonomiczne i o przyspieszonym trybie doręczenia, przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru. 

Gabaryt A – to przesyłka o wymiarach: 

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm. 

Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach: 

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm lub długość 500 mm lub szerokość 300 mm, 

Maksimum – suma długości i największego obwodu w innym kierunku niż długość nie może być większa niż 3 000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm.

3) Dane podane w Załączniku nr 1 do formularza ofertowego odnoszące się do szacunkowych ilości przesyłek/  zwrotów/usług, zostały określone na podstawie danych z   września  2015 roku/ wrzesień  2016 roku,                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           w celu obliczenia wartości oferty oraz porównania ofert i nie są ilościami zobowiązującymi Zamawiającego, a także nie stanowią ze strony Zamawiającego zobowiązania do nadania przesyłek w podanych ilościach. Określone rodzaje i ilości poszczególnych przesyłek oraz zwrotów w ramach świadczonych usług mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego. Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie względem Zamawiającego w przypadku, gdy szacunkowe ilości przesyłek/zwrotów/usług (określone w Załączniku nr 1 do formularza ofertowego) nie zostaną w pełni wykorzystane do terminu zakończenia umowy.  Załącznik nr 1 do formularza wypełniamy   w pozycjach, gdzie została podana szacowana ilość. 
4) Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego miejsca w kraju i za granicą, na podany adres bądź wskazany adres skrytki pocztowej.

5) Zamawiający będzie umieszczał na przesyłkach w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki (polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru) na stronie adresowej przesyłki.

6) Zamawiający będzie umieszczał na przesyłkach pocztowych oznaczenie potwierdzające wniesienie opłaty w postaci nadruku na kopercie lub odcisku pieczęci o treści ustalonej przez Wykonawcę oraz dostarczonej Zamawiającemu przez Wykonawcę.

7) Zamawiający będzie korzystał wyłącznie ze swojego opakowania przesyłek, nie dopuszcza się stosowania opakowań Wykonawcy. 

8) Zamawiający będzie korzystał z własnych wzorów potwierdzenia odbioru do przesyłek w trybie przepisów ustawy Kodeks Postępowania Administracyjnego, do pozostałych przesyłek będzie korzystał z druków potwierdzenia odbioru dostarczanych przez Wykonawcę.
9) Wykonawca zobowiązany jest do honorowania, obsługiwania „zwrotnego potwierdzenia odbioru” stanowiącego potwierdzenie doręczenia i odbioru przesyłki na zasadach określonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (t. j. z 2016 r. poz.23). 

10) Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym. Przesyłki rejestrowane nadawane będą na podstawie pocztowych książek nadawczych wg wzoru ustalonego przez  Zamawiającego. 
11) Przesyłki nierejestrowane nadawane będą na podstawie zestawienia ilościowo-wartościowego nadanych przesyłek wg wzoru ustalonego przez Zamawiającego.
12) Pocztowe książki nadawcze sporządzane będą w dwóch egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy i Zamawiającego.

13) Zamawiający będzie dostarczał przesyłki pocztowe do placówki pocztowej Wykonawcy pod warunkiem zlokalizowania takiej placówki w odległości nie przekraczającej 200 m od siedziby Zamawiającego w innym przypadku Wykonawca zobowiązany jest do odbioru raz dziennie przesyłek przygotowanych do wyekspediowania z siedziby głównej Zamawiającego, tj. z Kancelarii Ogólnej Urzędu Miasta i Gminy w Prusicach ul. Rynek 1 55-110 Prusice z częstotliwością zapewniającą co najmniej jedno opróżnianie nadawczej skrzynki pocztowej i doręczanie przesyłek pocztowych, co najmniej w każdy dzień roboczy i nie mniej niż przez 5 dni w tygodniu z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. Odbioru dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia. Odbiór przesyłek przygotowanych do wyekspediowania będzie każdorazowo dokumentowany przez Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą w zestawieniu przesyłek nadanych (dla przesyłek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych (dla przesyłek zwykłych - nierejestrowanych).
14) Wykonawca zobowiązany będzie dostarczyć, co najmniej raz dziennie w dni robocze w godzinach pracy Zamawiającego osobiście wszystkie przychodzące za jego pośrednictwem przesyłki pocztowe i zwracać niedoręczone przesyłki pocztowe oraz potwierdzenia odbioru do Zamawiającego.

15) Przesyłki muszą być nadane przez Wykonawcę w dniu ich odbioru od Zamawiającego.

16) Wszelkie oznaczenia (numery nadawcze) przesyłek rejestrowanych muszą być zapewnione na  przesyłkach przez Wykonawcę.
17) Przedstawiciel Wykonawcy doręcza przesyłki osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu pracy. Przesyłki mogą być doręczone również w lokalu organu administracji publicznej, jeżeli przepisy szczególne nie stanowią inaczej. W razie niemożności doręczenia przesyłki w sposób określony w zdaniu 1 i 2, a także w razie koniecznej potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy doręcza przesyłkę w każdym miejscu, gdzie się adresata zastanie. W przypadku nieobecności adresata przesyłkę doręcza, za pokwitowaniem, dorosłemu domownikowi, sąsiadowi lub dozorcy domu, jeżeli osoby te podjęły się oddania adresatowi. O doręczeniu przesyłki sąsiadowi lub dozorcy zawiadamia adresata, umieszczając zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest możliwe, w drzwiach mieszkania. 

18) W razie niemożności doręczenia przesyłki Wykonawca postępuje w sposób wskazany poniżej:

a) przedstawiciel Wykonawcy umieszcza w podawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jest to możliwe, na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w którym adresat wykonuje swoje czynności zawodowe, bądź w widocznym miejscu przy wejściu na posesję adresata pisemne zawiadomienie o pozostawieniu przesyłki wraz z informacją o możliwości jej odbioru w terminie siedmiu dni w miejscu wskazanym przez Wykonawcę licząc od dnia pozostawienia zawiadomienia w miejscu określonym w pkt 17.
b) w przypadku niepodjęcia przesyłki w terminie, o którym mowa w zdaniu poprzednim, pozostawia powtórne zawiadomienie o możliwości odbioru przesyłki w terminie nie dłuższym niż czternaście dni od daty pierwszego zawiadomienia. 

19) Jednostkom organizacyjnym i organizacjom społecznym doręcza się przesyłki w lokalu ich siedziby do rąk osób uprawnionych do odbioru przesyłek. Sposób doręczenia stosuje się odpowiednio.

20) Odbierający przesyłkę potwierdza doręczenie mu przesyłki swym podpisem ze wskazaniem daty doręczenia. Jeżeli odbierający przesyłkę uchyla się od potwierdzenia doręczenia lub nie może tego uczynić, doręczający sam stwierdza datę doręczenia oraz wskazuje osobę, która odebrała przesyłkę i przyczynę braku jej podpisu.

21) Wykonawca w celu wykonywania przedmiotu zamówienia posiada lub utworzy w każdej gminie na terenie Rzeczypospolitej Polskiej placówkę pocztową w rozumieniu art. 3 pkt 15 ustawy Prawo Pocztowe albo będzie dysponował w celu wykonywania przedmiotu zamówienia placówką należącą do innego operatora pocztowego, jednostki organizacyjnej operatora pocztowego lub agenta pocztowego pośredniczącego na rzecz tego operatora, czynną co najmniej 5 dni w tygodniu przez 5 godzin dziennie. Zamawiający wymaga w formularzu ofertowym podania źródła, gdzie Zamawiający może na bieżąco podczas realizacji umowy weryfikować prawdziwość oświadczenia (np. link do własnej strony www) w celu umożliwienia adresatom podjęcia przesyłek Zamawiającego.
22) Reklamacje z tytułu niewykonania usługi lub nienależytego wykonania usługi Zleceniodawca może zgłosić do Wykonawcy zgodnie z trybami przewidzianymi w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r.  Prawo pocztowe (Dz. U. 2016 r., poz. 1113 ze zm.). 

23) Do odpowiedzialności Wykonawcy za nienależyte wykonanie usługi pocztowej stosuje się odpowiednie przepisy ustawy Prawo Pocztowe oraz Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. Faktury będą płatne w terminie 21 dni licząc od dnia prawidłowo wystawionych/ej faktur/y.

24) Zamawiający ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi, a kosztami realizacji obciążyć Wykonawcę, jeżeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiającego przesyłek w wyznaczonym dniu i czasie.
1. Oznaczenie wg Wspólnego Słownika Zamówień: 
64110000-0- usługi pocztowe
64112000-4- usługi pocztowe dotyczące listów
64113000-1 usługi pocztowe dotyczące paczek
	IV. Wymogi formalne:


1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, o których mowa w art. 2 pkt 6 ustawy.
2. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o której mowa w art. 2 pkt 9a ustawy.
3. Zamawiający przewiduje udzielanie zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy nieprzekraczających 20% wartości zamówienia podstawowego i polegających na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówień.
4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych, o których mowa w art. 2 pkt 7 ustawy.
5. Zamawiający nie przewiduje rozliczania w walutach obcych.
6. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
7. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
8. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
9.
Zamawiający informuje, że w przedmiotowym postępowaniu  zostanie zastosowana procedura         wynikająca z art. 24aa ustawy ( tzw. procedura odwrócona). Oznacza to, że zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
	V. Termin i miejsce wykonania zamówienia.


1.  Termin wykonania zamówienia: 36 miesięcy od dnia podpisania umowy
2.  Miejsce realizacji zamówienia:
1) dla przesyłek krajowych- Rzeczpospolita Polska,

2) dla przesyłek zagranicznych- cały świat.
	VI. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny tych warunków.


O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1.  Spełnią warunek posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 
Warunek zostanie uznany za spełniony , jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada  wpis do rejestru operatorów pocztowych, o których mowa w art. 6 ust.1 ustawy  Prawo Pocztowe  z dn. 23.11.2012r. (Dz.U. z 2016r. poz.1113 ze zm.)  oraz posiadanie  uprawnień  wydanych przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej na wykonanie działalności pocztowej  w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym. Ocena spełniania warunku będzie dokonana na podstawie złożonego dokumentu określonego w punkcie VII SIWZ na zasadzie spełnia/ nie spełnia.
2.  Spełnią warunek posiadania wiedzy i doświadczenia. 
Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres  prowadzenia  działalności jest krótszy w tym okresie, wykonał ( a w przypadku  świadczeń okresowych lub ciągłych  również wykonuje) co najmniej jedno zamówienie odpowiadające  swoim rodzajem przedmiotowi zamówienia  jak określony w SIWZ, tj. świadczenie usług pocztowych o wartości minimum 100 000,00zł brutto. Podana kwota musi dotyczyć jednego zamówienia ( przez  co rozumie się, że musi wynikać z jednostkowej umowy).
Opis sposobu dokonywania oceny tego warunku – ocena spełniania  warunku będzie dokonana na podstawie złożonego wykazu zamówień  i dowodów potwierdzających  należyte wykonanie na zasadzie spełnia/ nie spełnia. 

3.  Spełnią warunek dysponowania potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawią pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego. 
Nie określa się minimalnych standardów.

Ocena spełniania warunku będzie  dokonana na podstawie złożonego oświadczenia  na zasadzie spełnia/ nie spełnia. 
4.  Spełnią warunek sytuacji ekonomicznej i finansowej. 
Nie określa się minimalnych standardów. 
Ocena spełniania warunku będzie dokonana na podstawie złożonego oświadczenia na zasadzie spełnia/ nie spełnia.  

5.  Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23  ustawy z dnia z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164 ze zm.).
Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 13-14 oraz 16-20 może przedstawić  dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do  wykazania jego rzetelności, w szczególności  udowodnić naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie  pieniężne za doznaną krzywdę lub  naprawienie szkody , wyczerpujące wyjaśnienie  stanu faktycznego  oraz współpracę  z organami ścigania  oraz podjęcie  konkretnych środków technicznych,  organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom  lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu wykonawcy. Przepisu  zdania pierwszego nie stosuje się jeżeli  wobec wykonawcy, będącego podmiotem  zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie wpłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania  zakazu. 
Ocena spełniania warunku dokonana będzie na podstawie załączonego przez wykonawcę do oferty oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia oraz dokumentów wskazanych w części VII SIWZ.
Wykonawca składa wraz z ofertą oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz wymagane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie tych warunków, a także oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania.
Ocena spełnienia warunków udziału ma charakter eliminacyjny. Do udziału w postępowaniu dopuszczeni zostaną Wykonawcy, którzy spełniają wszystkie warunki wskazane w SIWZ. Ocena spełnienia warunków odbywać się będzie na zasadzie spełnia/nie spełnia na podstawie oświadczeń i dokumentów wymienionych poniżej przedłożonych wraz z ofertą.

	VII.  Dokumenty, których złożenia wymaga Zamawiający


Ocena ofert , ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia odbywa się w dwóch etapach.
ETAP Nr 1

Ocena wstępna, której poddani są wszyscy Wykonawcy, odbędzie się na podstawie  informacji zawartych w poniższych dokumentach i oświadczeniach. 

 A.  Złożonych  w ofercie:
1) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (druk stanowi załącznik nr 2 do SIWZ);
2) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (druk stanowi załącznik nr 3 do SIWZ);
3) Formularz ofertowy ( druk stanowi załącznik nr 1 do SIWZ)
4) Pełnomocnictwo  do reprezentowania Wykonawcy- jeżeli zostało ustanowione bądź  do reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie przedłożone w formie  oryginału bądź  kopii poświadczonej  przez notariusza ( dotyczy również spółki cywilne); pełnomocnictwo  ustanowione do reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających się  o zamówienie  przedłożonego w formie oryginału  lub kopii poświadczonej przez notariusza.( druk stanowi załącznik nr 7 do SIWZ)
5) Zobowiązania  podmiotów do oddania  mu do dyspozycji  niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia w przypadku, gdy Wykonawca, będzie polegał na zdolnościach  lub sytuacji innych podmiotów. ( druk stanowi załącznik nr 6 do SIWZ)
6) Oświadczenie, o których mowa w punkcie 1 i 2 składane przez każdego z Wykonawców w przypadku wspólnego  ubiegania się o zamówienie. Dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym  każdy z Wykonawców wykazuje spełnienie  warunków  udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.
7) Oświadczenia, o których mowa w punkcie 1 i 2 składane przez każdy inny podmiot w przypadku  gdy Wykonawca, powołuje się na zasoby innych podmiotów  (w celu wykazania braku istnienia  wobec nich podstaw  wykluczenia  oraz spełnienia, w zakresie, w jakim powołuje  się na ich zasoby).
B. Złożonego w terminie zgodnym  z art. 24 ust. 11 ustawy pzp:

Oświadczenia wykonawcy o przynależności  albo braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej- (druk stanowi załącznik nr 6 do SIWZ) 

Wykonawca w terminie  3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której  mowa  w art.86  ust. 5 przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowe. Wraz ze złożeniem oświadczenia  Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu. W/w/ oświadczeniem Wykonawca potwierdza okoliczności, o których mowa w art. 25 ust.1 pkt. 3 ustawy Pzp:
ETAP Nr 2

Wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, zostanie wezwany  do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia, oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust.1 ustawy Prawo zamówień  publicznych.

Oferta najwyżej oceniona to taka, która nie podlega odrzuceniu i uzyskała największą liczbę punktów przyznawanych według  kryteriów wyboru oferty określonych w niniejszej SIWZ.

UWAGA! Niżej wymienionych dokumentów  nie należy dołączać do oferty. Wykonawca, którego  oferta zostanie najwyżej oceniona zostanie powiadomiony odrębnym pismem o terminie i miejscu  dostarczania poniższych dokumentów.

Dokumenty i oświadczenia składane- na wezwanie Zamawiającego- przez Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona:
A. Wykaz oświadczeń  lub dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu na wezwanie Zamawiającego  w celu potwierdzenia okoliczności, o których mowa w art. 25 ust.1 pkt.1  ustawy tj. w zakresie spełniania  warunków udziału w postępowaniu:

dotyczących posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 
Zamawiający wymaga złożenia:

· A.1. Aktualnego dokumentu potwierdzającego  wpis do rejestru operatorów pocztowych, o których mowa w art. 6 ust.1 ustawy  Prawo Pocztowe  z dn. 23.11.2012r. (Dz.U. z 2016r. poz.1113 ze zm.)  oraz posiadanie  uprawnień  wydanych przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej na wykonanie działalności pocztowej  w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym.
dotyczących posiadania wiedzy i doświadczenia Zamawiający wymaga złożenia:

· A.2. Wykaz wykonywanych zamówień  w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia  jest krótszy- w tym okresie , wykonał a w przypadku świadczeń  okresowych i ciągłych również wykonuje  co najmniej jedno zamówienie odpowiadające  swoim rodzajem przedmiotowi zamówienia jak określony SIWZ tj. świadczenie usług pocztowych o wartości minimum 100 000,00 zł brutto ( podana kwota musi dotyczyć jednego zamówienia przez co rozumie się, że  musi wynikać z jednostkowej umowy) wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie ( druk formularza stanowi załącznik nr 4 do SIWZ),
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie dokument ten składa przynajmniej jeden z Wykonawców.
Ponadto, jeżeli załączony wykaz wykonanych usług będzie potwierdzać wysokość tych usług w walucie innej niż PLN, Wykonawca powinien dokonać przeliczenia na PLN wg średniego kursu NBP z dnia, w którym ogłoszenie o zamówieniu zostało opublikowane w Biuletynie Zamówień Publicznych. W przypadku, gdy w przedstawionym wykazie wskazane  zostaną przez Wykonawcę wartości w walucie innej, niż PLN, Zamawiający dokona przeliczenia na PLN wg kursu średniego NBP na dzień, w którym ogłoszenie o zamówieniu zostało opublikowane w Biuletynie Zamówień Publicznych.

Określenie usług, których dotyczy obowiązek wskazania przez wykonawcę w wykazie lub złożenia poświadczeń, w tym informacja o usługach niewykonanych lub wykonanych nienależycie: 

Zamawiający wymaga wyłącznie przedstawienia informacji o usługach, które Wykonawcy wykonali lub wykonują w sposób prawidłowy i uznaje te usługi za najważniejsze: 

co najmniej jedno zamówienie odpowiadające swoim rodzajem przedmiotowi zamówienia jak określony w SIWZ, tj. świadczenie usług pocztowych o wartości minimum 100 000,00 zł brutto (podana kwota musi dotyczyć jednego zamówienia przez co rozumie się, że musi wynikać z jednostkowej umowy)
W przypadku, gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów*, których mowa wyżej.
Dowodami dotyczącymi najważniejszych usług, określających, czy roboty te zostały wykonane w sposób należyty są:

a) poświadczenie;

b) inne dokumenty – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa w ppkt. a),

B.  Wykaz oświadczeń  lub dokumentów składanych przez Wykonawców w postępowaniu na wezwanie Zamawiającego w celu potwierdzenia okoliczności, o których mowa w art. 25  ust. 1 pkt. 3 ustawy: tj. dokumentów potwierdzających brak podstaw do wykluczenia:

C.1. Odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy;

Dokumenty podmiotów zagranicznych.

1) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w:

a) pkt. 7.2.2)-7.2.4) i 7.2.6) niniejszej SIWZ - składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzająco odpowiednio, że:

- 
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

- 
nie zalega z uiszczeniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

- 
nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie;

2) Dokumenty, o których mowa w pkt. 7.3.1.a) tiret pierwszy i trzeci, pkt. 7.3.1.b), niniejszej SIWZ, powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

3) Dokument, o których mowa w pkt. 7.3.1 a) tiret drugi, niniejszej SIWZ, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

4) Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt. 7.3 niniejszej SIWZ, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Zapisy pkt. 2 i 3 niniejszej SIWZ stosuje się odpowiednio.

1.  Dokumenty mogą być przedstawiane w formie oryginału lub kopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” przez Wykonawcę.
2.  Jeżeli wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a  ustawy, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, zamawiający żąda od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w punkcie VII.2 SIWZ.
3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonywaniu zamówienia – art. 22a ustawy Pzp.
4. Jeżeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie może przedstawić dokumentów dotyczących sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganych przez Zamawiającego, może przedstawić inny dokument, który w wystarczający sposób potwierdza spełnianie opisanego przez Zamawiającego warunku – art. 26 ust.2c ustawy Pzp.
5. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów zgodnie z art. 22a ustawy, odpowiada solidarnie z Wykonawcą za szkodę zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów chyba, że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.
	VIII. Wymagania dotyczące wadium


1) Wadium może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku następujących formach:

a) pieniądzu; 

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej, z tym, że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym; 

c) gwarancjach bankowych; 

d) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2. ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.

2) Wadium wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiającego.
3) Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek bankowy Urzędu Miasta i Gminy Prusice nr 27 9583 1019 0200 1300 2002 0005 Bank Spółdzielczy w Obornikach Śląskich O/ Prusice, przed upływem terminu składania ofert. Za termin wniesienia wadium w przypadku przelewu bankowego uważa się datę i godzinę wpływu środków na konto Zamawiającego. Niewniesienie wadium lub wniesienie wadium po terminie składania ofert spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania.

4) Wymaga się, aby w gwarancji wadialnej zawarte były informacje, na podstawie, których możliwe byłoby zidentyfikowanie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
5) Określa się wysokość wadium na równowartość kwoty: 10 000,00zł 
6) Okoliczność wniesienia wadium powinna być weryfikowalna dla Zamawiającego, tj. np. wgląd w/w rachunek bankowy bądź zapoznanie się z właściwym dokumentem w ofercie Wykonawcy.

	IX. Sposób przygotowania oferty 


1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w SIWZ i przygotować ofertę zgodnie z wymogami w tym dokumencie.
2. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i przedłożeniem oferty ponosi Wykonawca, niezależnie od wyniku postępowania. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
3. Ofertę (wraz z załącznikami) należy sporządzić w formie pisemnej w języku polskim, podpisaną przez osobę/osoby uprawnione do składania oświadczenia woli w zakresie praw i obowiązków majątkowych Wykonawcy. Oferta powinna być zgodna ze wszystkimi wskazaniami SIWZ oraz wzorem oferty. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty przewidującej odmienne niż określony przez niego sposób wykonania zamówienia (oferty wariantowej). Oferta winna być sporządzona w sposób zabezpieczający przed dekompletacją lub posiadać wykaz wszystkich załączników. Wszystkie poprawki lub zmiany w ofercie muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę/osoby podpisujące ofertę.
4. Oferta winna zawierać wszelkie dokumenty potwierdzające wiarygodność techniczną, kadrową i doświadczenie Wykonawcy wymienione Rozdziale B niniejszej SIWZ „formularz ofertowy wraz z załącznikami”.
5. Treść oferty musi odpowiadać treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

6. Złożona oferta będzie jawna z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane oraz wykazał iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, muszą być one oznaczone klauzulą: 
”NIE UDOSTĘPNIAĆ INNYM UCZESTNIKOM POSTĘPOWANIA. INFORMACJE STANOWIĄ TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI (Dz. U z 2003r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.)”
i załączone jako odrębna część nie złączona z ofertą w sposób trwały. Wskazaniu informacji zastrzeżonych musi towarzyszyć uzasadnienie. Przy braku wykazania przez Wykonawcę w ofercie w powyższej formie, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, Zamawiający przyjmie, że informacje podane w treści oferty może ujawnić na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy.

7. Ofertę sporządza się w języku polskim i składa się w zamkniętej kopercie, która powinna zawierać jedynie:

a) Sygnaturę postępowania: ZP.271.1.15.2016,
b) Nazwę postępowania: ”II przetarg nieograniczony Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzędu Miasta i Gminy w Prusicach.”
c) Adres zamawiającego: Gmina Prusice, ul. Rynek 1, 55-110 Prusice,
d) Informację: „Nie otwierać przed  29 listopada 2016 roku godz. 11.15”,
e) Oferta zamienna powinna ponadto posiadać dopisek: „OFERTA ZAMIENNA”,
f) Wycofanie oferty powinno ponadto posiadać dopisek „OFERTA WYCOFANA”.
8. Koperta powinna być nieprzeźroczysta i zapieczętowana lub zabezpieczona tak, aby nie można było zapoznać się z jej treścią do czasu otwarcia ofert. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po upływie terminu składania ofert zostaną niezwłocznie zwrócone wykonawcom.
9. W dowolnym momencie przed upływem terminu składania ofert każdy Wykonawca może zmienić swoją ofertę poprzez złożenie nowej oferty lub wycofać ofertę pismem podpisanym przez uprawnione osoby. Żadna oferta nie może zostać zmieniona lub wycofana przez Wykonawcę po terminie składania ofert.

10. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.

	X. Opis sposobu obliczania ceny oferty


1. Zamawiający do porównania ofert przyjmie stosunek całkowitych cen ryczałtowych  wskazanych w formularzu ofertowym oraz zaoferowanych przez Wykonawców terminu płatności , obliczony wg pkt. XI SIWZ.
2. W cenie uwzględnia się  podatek od towarów i usług  oraz podatek akcyzowy jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług lub podatkiem akcyzowym. Przez cenę rozumie się również stawkę taryfową.
3. Podanie niewłaściwej stawki podatku od towarów i usług będzie traktowane, jako błąd w obliczaniu ceny. 
4. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich. 

5. Wykonawca obliczy cenę ofertową oraz określi termin płatności  przedstawi w Formularzu ofertowym zgodnie z Formularzem asortymentowo-cenowym oraz określi termin płatności  stanowiącym Załącznik Nr 1 do formularza ofertowego, gdzie Zamawiający określił rodzaje przesyłek oraz szacunkowe ilości tych przesyłek. 

6. Wykonawca określi ceny jednostkowe za poszczególne rodzaje przesyłek w Formularzu asortymentowo-cenowym (Załącznik Nr 1 do formularza ofertowego). Podane ceny jednostkowe będą niezmienne podczas trwania umowy. 

7. Cena ofertowa określona w Formularzu ofertowym służyła będzie wyłącznie w celu porównania ofert oraz będzie stanowiła podstawę wyboru najkorzystniejszej oferty. 

8. Wykonawca, dokonując kalkulacji warunków cenowych swoich ofert jest zobowiązany do przestrzegania zasad uczciwej konkurencji z zastrzeżeniem, iż cena oferty nie może być rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia. Konsekwencją złożenia oferty z rażąco niską ceną jest jej odrzucenie – zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 4 w związku z art. 90 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych.
	XI. Kryteria wyboru oferty 


1. W odniesieniu do Wykonawców, którzy spełnią warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego określone w SIWZ, dokonana zostanie ocena złożonych przez nich ofert, na podstawie poniższych kryteriów:
	Lp.
	Opis kryteriów oceny ofert
	Waga kryterium w %
	Maksymalna liczba punktów do uzyskania
	Sposób oceny

	1
	Cena
	60
	60
	Zamawiający dokona oceny w oparciu o przyznaną liczbę punktów

	2
	Termin płatności
	40
	40
	


Ocena ofert zostanie przeprowadzona wyłącznie w oparciu o w/w kryteria wg. niżej wymienionych zasad:

1) Cena ( C ) - znaczenie 60%

Zamawiający dokona oceny w skali od 1 do 60 punktów.

Ilość punktów przyznanych w powyższym kryterium obliczona zostanie wg wzoru:

C= ( najniższa cena / cena badanej oferty) x maksymalna liczba punktów do uzyskania

2) Termin  płatności (T)- max do 40 pkt-40%
Zamawiający dokona oceny  w skali od 1 do 40 punktów. Zamawiający zastrzega iż minimalny termin płatności wynosi 14 dni. Ilość punktów przyznanych w powyższym kryterium przyznana będzie według następującego schematu:

	Termin płatności
	Liczba punków

	14 -19 dni
	10

	20-29 dni
	20

	30-39 dni
	30

	40 i więcej dni
	40


	XII. Udzielanie wyjaśnień


1)  Wyjaśnienia treści SIWZ będą udzielane w trybie art. 38 ustawy, co oznacza, że Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później, niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert (jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8) pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

2)  Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie wskazanego terminu lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

3)  Zamawiający odpowiadając na zapytania przesyła jednocześnie treść wyjaśnienia wszystkim Wykonawcom, którym dostarczono niniejszą Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia (bez ujawnienia źródła zapytania), a jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej zamieszcza na tej stronie.

4)  Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści SIWZ - dokonane zmiany i uzupełnienia przekazuje się niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, a jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej zamieszcza na tej stronie i są one dla nich wiążące.

5)  Zamawiający może przedłużyć, w razie zaistnienia takiej konieczności, termin składania ofert, w celu umożliwienia Wykonawcom uwzględnienia w przygotowywanych ofertach otrzymanych wyjaśnień lub zmian. W tym przypadku wszelkie prawa i zobowiązania Zamawiającego i Wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonego terminu będą podlegały nowemu terminowi.

6)  Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosków o wyjaśnienie treści SIWZ, o którym mowa w pkt. 1.

	XIII. Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert


1.  Zakres działania komisji przeprowadzającej otwarcie ofert obejmuje:

a)  w części jawnej (w której mogą uczestniczyć przedstawiciele Wykonawców):

·  zbadanie nienaruszalności kopert i ich zewnętrznego wyglądu;

·  podanie kwoty, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia

·  otwarcie wniesionych ofert, zaopatrzenie każdej oferty bieżącym numerem

b)  Otwarcie ofert nastąpi w następującej kolejności:

· oferty z napisem „WYCOFANIE OFERTY”,

· oferty z napisem „ZMIANA OFERTY”,

· pozostałe oferty wg kolejności ich złożenia;

c) W części niejawnej (w której uczestniczą tylko członkowie komisji przetargowej):

· podpisanie przez osoby wykonujące czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczeń, o których mowa w art. 17 ust. 2 ustawy.

· ocena ofert od strony spełnienia warunków formalnych w tym potwierdzenie wniesienia wadium;

· ocena ofert wg kryteriów i zasad określonych w niniejszej specyfikacji;

· wybór najkorzystniejszej oferty.

	XIV. Informacje w sprawie wykluczenia Wykonawców z postępowania


1.  Zamawiający wykluczy z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego Wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 ustawy i podlegają wykluczeniu na podstawie art.  24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 ustawy Pzp.
2.  Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli dokumenty i oświadczenia, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo uzupełnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

3.  Zamawiający wykluczy z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego Wykonawców, którzy w wyznaczonym terminie nie uzupełnili lub nie wyjaśnili dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu, lub też w wyznaczonym terminie nie uzupełnili pełnomocnictw. 

4.  Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty o Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

5.  Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

	XV. Informacje w sprawie odrzucenia oferty


1. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:

a) jest niezgodna z ustawą,

b) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy,

c) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

d) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

e) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia,

f) zawiera błędy w obliczeniu ceny, 

g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy,

h) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

2. Oferty Wykonawców, którzy nie potwierdzili spełniania przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez Zamawiającego, a także nie spełnili innych wymagań określonych w ustawie, specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz w ogłoszeniu podlegać będą odrzuceniu. 

3. Zamawiający nie odrzuci oferty, w sytuacji wystąpienia w ofercie oczywistych omyłek pisarskich, oczywistych omyłek rachunkowych z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omyłek polegających na niezgodności oferty z SIWZ niepowodujących istotnych zmian w treści oferty:

a)  Oczywiste omyłki pisarskie – bezsporne, nie budzące wątpliwości omyłki dotyczące wyrazów, 

b)Oczywiste omyłki rachunkowe – omyłki dotyczące działań arytmetycznych na liczbach, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) Inne omyłki – polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.

Omyłki w ofertach, o których mowa w ust. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy, poprawiane będą jednakże tylko w sytuacjach, kiedy nie będą powodować istotnych zmian w treści oferty.

	XVI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy


1.  Wykonawcy przysługuje odwołanie wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

2.  Z uwagi na fakt, iż wartość przedmiotowego zamówienia jest niższa niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, odwołanie przysługuje wyłącznie na następujące czynności Zamawiającego:

a) opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

b) wykluczenie odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

c) odrzucenie oferty odwołującego.

3.  Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
4. Odwołanie wnosi do Prezesa Izby  w formie pisemnej lub  w postaci elektronicznej, podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym  weryfikowanym przy pomocy  ważnego kwalifikowanego  certyfikatu lub równoważnego środka, spełniającego  wymagania dla tego rodzaju podpisu. 
5.  Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.  Domniemywa się, iż zamawiający  mógł zapoznać się z treścią odwołania  przed  upływem terminu do jego wniesienia  jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło  przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 
6.  Odwołanie  wnosi się :
1. w terminie  10 dni  od dnia przesłania informacji o czynności  zamawiającego  stanowiącej  podstawę  jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 180 ust.5 zdanie  drugie  albo w terminie  15 dni- jeżeli  zostały przesłane w inny sposób- w przypadku gdy wartość   zamówienia jest równa lub przekracza kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8
2. w terminie 5 dni od dnia przesłania  informacji o czynności zamawiającego  stanowiącej jego wniesienia- jeżeli  zostały przesłane  w sposób określony  w art. 180 ust.5 zdanie  drugie albo w terminie 10 dni- jeżeli  zostały przesłane  w inny sposób – w przypadku gdy wartość zamówienia jest  mniejsza niż kwoty określone  w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8.
7.  Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej. 

8.  Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt. 6 i 7 wnosi w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

9.  Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy.

	XVII.  Formalności, jakie powinny zostać dopełnione po zakończeniu postępowania w celu zawarcia umowy.


1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 10 dni od dnia przesłania najkorzystniejszej oferty, jeżeli  zawiadomienie  to zostało przesłane  przy użyciu  środków komunikacji elektronicznej, albo 15 dni- jeżeli zostało przesłane w inny  sposób- w przypadku zamówień, których wartość jest równa lub przekracza  kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8. Natomiast  nie krótszym  niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia  o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie zostało  przesłane przy użyciu  środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni- jeżeli zostało przesłane  w inny sposób- w przypadku  zamówień , których wartość  jest mniejsza  niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8.
2. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli: 

1) nie złożono żadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu albo nie wpłynął żaden wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu od Wykonawcy nie podlegającego wykluczeniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba, że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadku złożenia ofert dodatkowych, o których mowa w art. 91 ust. 5, o takiej samej cenie;

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;

5) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy w sprawie zamówienia publicznego;

3. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Wykonawcom, którzy złożyli oferty nie podlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty.
5. Bezpośrednio przez podpisaniem umowy, Wykonawca przedstawi Zamawiającemu
1) zabezpieczenie należytego wykonania umowy najpóźniej w przed zawarciem umowy (w przypadku wyboru przez Wykonawcę formy wniesienia zabezpieczenia innej niż pieniądz, Zamawiający dopuszcza możliwość przesłania draftu dokumentu do akceptacji zakresu zabezpieczenia jego interesów, na adres mailowy k.szachniewicz@prusice.pl ), Zabezpieczenie wniesione wadliwie przez Wykonawcę w dniu wskazanym do zawarcia umowy, tj. np. bez uprzedniego uzgodnienia treści z Zamawiającym a z uchybieniami, zostanie uznane za niewniesione.
	XVIII. Wymagania dotyczące wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.


1. Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku następujących formach:
1) pieniądzu; 

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym; 

3) gwarancjach bankowych; 

4) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2. Ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.

2. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek bankowy wskazany przez zamawiającego.

3. Jeżeli zabezpieczenie wniesiono w pieniądzu, Zamawiający przechowuje je na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiający zwraca zabezpieczenie wniesione w pieniądzu z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

4. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać zmiany formy  zabezpieczenia na jedną lub kilka form, o których mowa w punkcie 18.1.

5. Zmiana form zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia bez zmniejszenia jego wysokości.

6. Wysokość zabezpieczenia ustala się w stosunku procentowym do ceny całkowitej podanej
w ofercie. 

7. Zabezpieczenie ustala się w wysokości 10% ceny całkowitej podanej w ofercie. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy. 

8. Zamawiający zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez zamawiającego za należycie wykonane.

9. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczeń z tytułu rękojmi za wady wyniesie 30% wysokości zabezpieczenia.

10. Kwota, o której mowa w punkcie 8, jest zwracana nie później niż w 15 dniu po upływie okresu rękojmi za wady.

	XIX. Osoby upoważnione do kontaktu ze strony Zamawiającego z Wykonawcami.


Karolina Szachniewicz tel. 71 312 62 24 wew.  36 w sprawach formalnych

Danuta Seredyńska tel. 71 312 62 24 wew. 61 w sprawach związanych z opisem przedmiotu zamówienia
Osobą ze strony zamawiającego upoważnioną do potwierdzenia wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji przekazanych za pomocą faksu są Danuta Seredyńska  pokój nr 1 (SEKRETARIAT) -w godzinach pracy Zamawiającego.

	XX.  Miejsce i termin składania ofert


Oferty należy złożyć do dnia 29 listopada 2016 roku do godz. 11.00 w sekretariacie siedziby Zamawiającego, tj. ul. Rynek 1 55-110 Prusice.

Zamawiający niezwłocznie zwróci oferty, które złożone zostaną po wyznaczonym terminie.

	XXI. Otwarcie i ocena ofert


Otwarcie ofert ostatecznych nastąpi w dniu 29 listopada 2016 roku o godz. 11.15 w siedzibie Zamawiającego, tj. ul. Rynek 1 55-110 Prusice, sala narad.

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, zgodnie z art. 92 o wynikach postępowania, odrzuconych ofertach i wykluczonych Wykonawcach. Zamawiający będzie przesyłał rozstrzygnięcie niniejszego postępowania na adres Wykonawcy wskazany w treści oferty. Jednocześnie informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty będzie niezwłocznie udostępniona na stronie internetowej zamawiającego oraz w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie Zamawiającego 

	XXII. Termin związania ofertą


1. Składający ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni licząc od wyznaczonego terminu składania ofert. Oferta wybrana w wyniku postępowania przetargowego zachowuje swoją ważność do dnia podpisania umowy, jednak przez okres nie dłuższy niż 30 dni licząc od wyznaczonego terminu składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

3. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

	XXIII. Informacja o sposobie porozumiewania się Wykonawców z Zamawiającym


1 Porozumiewanie się Wykonawców z Zamawiającym oraz przekazywanie oświadczeń i dokumentów odbywać się będzie w formie:

·  pisemnej drogą pocztową na adres Zamawiającego

·  bezpośredniej w siedzibie w godzinach pracy, 

·  za pośrednictwem fax-u oraz poczty elektronicznej.

2. Zamawiający dopuszcza porozumiewania się drogą elektroniczną za pomocą poczty elektronicznej na adres: k.szachniewicz@prusice.pl.
3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą poczty elektronicznej oraz faksu uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu oraz została niezwłocznie potwierdzona w formie pisemnej przez nadawcę. 
4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jednak nie później niż na dwa dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

5. Zmiana treści ogłoszenia o zamówieniu zamieszczonego w BZP może dotyczyć określenia przedmiotu, wielkości lub zakresu zamówienia, kryteriów oceny ofert, warunków udziału w postępowaniu lub sposobu oceny ich spełnienia. 

6. Zamawiający przedłuża termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikających ze zmian treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia nie prowadzących do zmian treści ogłoszenia o zamówieniu. O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadamia wszystkich Wykonawców, którym przekazano Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia, oraz na stronie internetowej Zamawiającego.

7. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, zgodnie z art. 92 o wynikach postępowania, odrzuconych ofertach i wykluczonych Wykonawcach. Zamawiający będzie przesyłał rozstrzygnięcie niniejszego postępowania na adres Wykonawcy wskazany w treści oferty. Jednocześnie informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty będzie niezwłocznie udostępniona na stronie internetowej zamawiającego oraz w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie Zamawiającego 

	XXIV. Koszty udziału w postępowaniu


Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału Wykonawców w niniejszym postępowaniu

	XXV. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach


1. Wzór umowy znajduje się w części C Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
  Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnej zmiany postanowień umowy zawartej na skutek przeprowadzenia niniejszego postępowania w stosunku do treści oferty złożonej przez Wykonawcę, na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku: 
1) zaistnienia okoliczności, których Zamawiający nie mógł przewidzieć w dacie dokonywania wyboru najkorzystniejszej oferty, w szczególności w przypadku zmian na rynku usług objętych niniejszym postępowaniem, wystąpienia istotnych trudności w pozyskaniu przez Wykonawcę lub Zamawiającego materiałów niezbędnych do wykonania zamówienia, gdy zmiany są korzystne dla Zamawiającego, 
2) zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany przez ustawodawcę przepisów dotyczących stawki podatku VAT, ,

3) wystąpią konieczność wykonania prac dodatkowych mających wpływ na koszt lub termin realizacji udzielonego zamówienia,

4)  w sytuacjach, których, nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, a nie powstałych z winy Zamawiającego lub Wykonawcy, Zamawiający dopuszcza możliwość niezrealizowania pełnego zakresu zamówienia wraz z odpowiednim zmniejszeniem wynagrodzenia umownego;

5) gdy zmiany będą korzystne dla Zamawiającego i nie będą:

a) wprowadzane warunki, które gdyby zostały ujęte w ramach procedury przetargowej udzielenia zamówienia umożliwiłyby dopuszczenie innych ofert niż ta, która została pierwotnie dopuszczona;

b) modyfikowały równowagi ekonomicznej umowy na korzyść Wykonawcy
w sposób, który nie był przewidziany w postanowieniach pierwotnego zamówienia.
lub będą polegały w szczególności na:

a) skróceniu terminu wykonania umowy, przyśpieszenie ukończenia robót, dostaw lub usług,

b) podniesieniu bezpieczeństwa, wydajności lub parametrów technicznych urządzeń,

c) rezygnacji z części zamówienia,

6) Zmiana terminu realizacji z powodu okoliczności leżących po stronie Zamawiającego, w szczególności:

a) wstrzymania realizacji przedmiotu zamówienia przez Zamawiającego,
b) przesunięcia terminu realizacji projektu wraz z dodatkowym wynagrodzeniem za kolejne miesiące w wysokości wskazanej w ofercie za jeden miesiąc realizacji,
7) zmiana terminu realizacji umowy lub harmonogramu prac w związku z wystąpieniem potrzeby udzielenia zamówienia dodatkowego lub uzupełniającego, 

8) gdy niedotrzymanie pierwotnego terminu realizacji umowy, stanowi konsekwencję zdarzeń niezależnych od Wykonawcy, nie stanowiących jego i podwykonawców problemów organizacyjnych - Zamawiający dopuszcza możliwość przedłużenia terminu realizacji umowy o czas niezbędny do usunięcia konsekwencji zdarzeń;

9) zmiana korzystna dla Zamawiającego naruszająca równowagę ekonomiczną umowy oraz wpływające na zmianę przedmiotu zamówienia, w przypadku zmiany okoliczności faktycznych sprawiających, że dalsza realizacja zamówienia publicznego w obecnym kształcie nie leżałaby w interesie publicznym,

10) zmiany sposobu spełnienia świadczenia z powodu nadzwyczajnej zmiany stosunków w wyniku, których spełnienie świadczenia byłoby połączone z nadmiernymi trudnościami albo groziłoby jednej ze stron rażącą stratą, czego strony nie przewidywały przy zawarciu umowy o zamówienie, 

11) zmiany sposobu spełnienia świadczenia w sytuacji, gdy już po wyborze oferty zmieniły się okoliczności w sposób uniemożliwiający zawarcie umowy na warunkach wynikających z oferty,

12) zmiana danych podmiotowych dotyczących Wykonawcy, lokalizacji siedziby biura Wykonawcy,

13) zmiany danych osobowych – zmiany osób (personelu),
14) Wykorzystanie prawa opcji zgodnie z zapisami SIWZ;

Wszystkie powyższe postanowienia stanowią katalog zmian, na które Zamawiający może wyrazić zgodę. Nie stanowią jednocześnie zobowiązania do wyrażenia takiej zgody. Warunkiem dokonania zmian postanowień zawartej umowy w formie aneksu do umowy jest zgoda obu stron wyrażona na piśmie, pod rygorem nieważności zmiany.
XXVI. Informacja o podwykonawcach

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy, w formularzu ofertowym należy wskazać część powierzoną do realizacji podwykonawcom. 
2. Do zawarcia umowy przez podwykonawcę z dalszym podwykonawcą wymagana jest zgoda Zamawiającego.
3. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia na roboty budowlane.
4. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom. W przypadku powierzenia podwykonawcom części zamówienia wymaga się podania przez wykonawcę nazw podwykonawców, na których zasobach określonych w art. 22a ustawy PZP polega, w celu wskazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu,  którego zasoby Wykonawca się powoływał na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy w celu wskazania spełniania warunków udziału w postępowaniu Wykonawca jest zobowiązany wskazać Zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełniają je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamówienia.
5. Wymagania dotyczące umowy o podwykonawstwo, której przedmiotem są roboty budowlane, których niespełnienie spowoduje zgłoszenie przez Zamawiającego odpowiednio zastrzeżeń lub sprzeciwu:
1) Umowa musi być zawarta w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
2) Wszystkie umowy, zawierane przez Wykonawcę z podwykonawcami, muszą zawierać postanowienie, uprawniające podwykonawcę, do występowania do Zamawiającego, o dokonanie bezpośredniej zapłaty faktur, zaakceptowanych przez Wykonawcę wraz z dokumentami potwierdzającymi wykonanie i odbiór fakturowanych robót. Postanowienie takie musi mieć charakter przechodni, to znaczy że analogiczne postanowienie musi być zawarte w każdej kolejnej umowie z dalszymi podwykonawcami.
3) Umowa powinna zawierać zapis zobowiązujący podwykonawcę lub dalszego podwykonawcę do powiadomienia Zamawiającego o dokonaniu przez Wykonawcę zapłaty za roboty zrealizowane przez podwykonawcę lub dalszego podwykonawcę stanowiące przedmiot tej umowy, w ciągu 3 dni roboczych od daty wpływu należności na rachunek bankowy podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy.
4) Termin zapłaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy przewidziany w umowie o podwykonawstwo nie może być dłuższy niż 30 dni od dnia doręczenia wykonawcy, podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy prawidłowo wystawionej faktury lub rachunku, potwierdzających wykonanie zleconej podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy dostawy, usługi lub roboty budowlanej.
5) W umowie musi być dokładnie określony zakres prac, które Wykonawca powierza podwykonawcy.
6) Wymaga się ustalenia zakresu rzeczowo – finansowy robót budowlanych realizowanych przez podwykonawców lub dalszych podwykonawców w formie Załącznika do umowy.

7) Wykonawca jest zobowiązany przedłożyć Zamawiającemu projekt umowy o podwykonawstwo, której przedmiotem są roboty budowlane, a także projektu jej zmiany oraz poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii zawartej umowy o podwykonawstwo, której przedmiotem są roboty budowlane i jej zmian. 

8) Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca zamówienia na roboty budowlane zamierzający zawrzeć umowę o podwykonawstwo, której przedmiotem są roboty budowlane, jest obowiązany, w trakcie realizacji zamówienia publicznego na roboty budowlane, do przedłożenia zamawiającemu projektu tej umowy, przy czym podwykonawca lub dalszy podwykonawca jest obowiązany dołączyć zgodę wykonawcy na zawarcie umowy o podwykonawstwo o treści zgodnej z projektem umowy,

9) Zamawiający w terminie 7 dni (roboczych) od otrzymania ww. dokumentów może wnieść zastrzeżenia do projektu umowy o podwykonawstwo, której przedmiotem są roboty budowlane, i do projektu jej zmiany lub sprzeciw do umowy o podwykonawstwo, której przedmiotem są roboty budowlane, i do jej zmian, między innymi:
a) niespełniającej wymagań określonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 
b) gdy przewiduje termin zapłaty wynagrodzenia dłuższy niż 30 dni od doręczenia Wykonawcy/podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy prawidłowo wystawionej faktury VAT lub rachunku. 

10) Niezgłoszenie pisemnych zastrzeżeń do przedłożonego projektu umowy o podwykonawstwo, której przedmiotem są roboty budowlane, w terminie określonym w pkt 9), uważa się za akceptację projektu umowy przez Zamawiającego. 
11) Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca zamówienia na roboty budowlane przedkłada Zamawiającemu poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię zawartej umowy o podwykonawstwo oraz ich zmian, której przedmiotem są roboty budowlane dostawy lub usługi, w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia.
12) Zamawiający, w terminie 5 dni roboczych od przedłożenia kopii zawartej umowy zgłasza pisemny sprzeciw do umowy o podwykonawstwo, której przedmiotem są roboty budowlane, między innymi w przypadkach, o których mowa w pkt 9). 

13) Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca zamówienia na roboty budowlane przedkłada Zamawiającemu poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię zawartej umowy o podwykonawstwo, której przedmiotem są dostawy lub usługi, w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia, z wyłączeniem umów o podwykonawstwo o wartości mniejszej niż 0,5% wartości umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz umów o podwykonawstwo, których przedmiot został wskazany przez zamawiającego w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, jako niepodlegający niniejszemu obowiązkowi. Wyłączenie, o którym mowa w zdaniu pierwszym, nie dotyczy umów o podwykonawstwo o wartości większej niż 50.000,00 zł.

14) Termin zapłaty wynagrodzenia podwykonawcom lub dalszemu podwykonawcy przewidziany w umowie o podwykonawstwo nie może być dłuższy niż 30 dni od dnia doręczenia wykonawcy, podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy faktury lub rachunku, potwierdzających wykonanie zleconej podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy dostawy, usługi lub roboty budowlanej.

15) Jeżeli termin zapłaty wynagrodzenia, o którym mowa w ustępie powyżej jest dłuższy niż 30 dni, Zamawiający informuje o tym Wykonawcę i wzywa go do doprowadzenia do zmiany tej umowy pod rygorem wystąpienia o zapłatę kary umownej, o którym mowa w § 7 ust. 1 pkt. 7) umowy. 
16) Zamawiający dokonuje bezpośredniej zapłaty wymagalnego wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy, który zawarł zaakceptowaną przez Zamawiającego umowę o podwykonawstwo, której przedmiotem są roboty budowlane, lub który zawarł przedłożoną Zamawiającemu umowę o podwykonawstwo, której przedmiotem są dostawy lun usługi, w przypadku uchylenia się od obowiązku zapłaty odpowiednio przez Wykonawcę, podwykonawcę lub dalszego podwykonawcę zamówienia na roboty budowlane. 

17) Bezpośrednia zapłata obejmuje wyłącznie należne wynagrodzenie, bez odsetek, należnych podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy. 
18) Zapisy w niniejszej umowie odnośnie umowy o podwykonawstwo stosuje się odpowiednio także do zmiany tej umowy o podwykonawstwo.
	ROZDZIAŁ B – Formularz ofertowy 


Wymieniony formularz ofertowy wraz z załącznikami po wypełnieniu przez Wykonawcę zostanie załączony do oferty przetargowej w kolejności podanej poniżej:

	lp.
	Nazwa i rodzaj dokumentu

	1
	Wypełniony formularz ofertowy (druk stanowi załącznik nr 1 do SIWZ)

	2
	Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (druk formularza stanowi załącznik nr 2 do SIWZ),

	3
	Oświadczenia, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania  (druk stanowi załącznik nr 3 do SIWZ);

	4
	Wykaz wykonywanych zamówień  w okresie  ostatnich trzech lat przed upływem  terminu składania ofert albo wniosków  o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia jest krótszy- w tym okresie  (druk formularza stanowi załącznik nr 4 do SIWZ)

	5
	Zaświadczenie o wpisie do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego  przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe ( Dz. U. z 2012 poz. 1529)

	6
	Aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia  w oparciu o  art. 24 ust.5 pkt. 1 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków  o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert;

	7
	Listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, albo informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej;
(druk formularza stanowi załącznik nr 4 do SIWZ składany w terminie 3 dni  od dnia umieszczenia na stronie internetowej Zamawiającego informacji z otwarcia  ofert )

	8
	Pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów w zakresie wiedzy i doświadczenia, potencjału technicznego oraz osób zdolnych do wykonania zamówienia na czas wykonywania zamówienia, w sytuacji określonej w art. 22a ustawy (w przypadku, kiedy Wykonawca powoła się na wiedzę i doświadczenie innego podmiotu, oświadczenie tego podmiotu zawierać winno zobowiązanie do udziału w wykonywaniu części udzielanego zamówienia w zakresie udostępnionego Wykonawcy potencjału).

(druk formularza stanowi załącznik nr 7 do SIWZ),


Dokumenty inne niż wymienione, powyżej, których złożenia Wymaga SIWZ lub Wykonawca uzna za stosowne ich dołączenie powinny stanowić kolejne pozycje w spisie w kolejności według uznania Wykonawcy.

Załącznik nr 1 do SIWZ
(pieczęć Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY
Wyrażamy chęć uczestnictwa w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, organizowane przez Gminę Prusice na zadanie pn. Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzędu Miasta i Gminy w Prusicach w terminach i pod warunkami określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, ogłoszonego w Biuletynie Zamówień Publicznych Numer ogłoszenia:  348964 - 2016 z dnia  22 listopada 2016r. 
Wykonawca:

Zarejestrowana nazwa:

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Zarejestrowany adres:

................................................................................................................................................................

Numer telefonu: ............................................................. 

Adres e-mail...................................................................

Numer faxu: ..................................................................

Numer REGON:............................................................. 

Numer NIP: ...................................................................

Oświadczamy, że wynagrodzenie z umowy należy przelewać na konto nr:
……………………………………………………………………………………..

Wadium wniesione w formie …………………………………………………………………… *

prosimy zwolnić: 

a) przelewem na konto _________________________________________________________ *

b) zwrot gwarancji bankowej/ ubezpieczeniowej
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 (imię i nazwisko osoby upoważnionej do odbioru gwarancji lub adres na który należy wysłać pocztą)*
Numer konta, na które należy zwrócić wadium wniesione w formie pieniężnej, (jeżeli wadium jest wymagane)…………………………………………………………………………………………….
1) Na podstawie Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oferujemy wykonanie zamówienia za cenę całkowitą:
brutto *....................................zł (słownie:.................................)

podatek VAT w wysokości.......%, tj.: ..................zł (słownie:...................................)
wartość netto: ...................................zł (słownie: ........................................)
*obliczona na podstawie cen jednostkowych za wykonywanie poszczególnych rodzajów usług mieszczących się w opisie przedmiotu zamówienia. Ceny jednostkowe na podstawie których odbywało się będzie rozliczanie z Wykonawcą w okresie wykonywania przedmiotowego zamówienia określa załącznik nr 1 do formularza ofertowego.
2) Termin  płatności ………………………….(ilość dni)
1.  Oświadczamy, że powyższe ceny brutto zawierają wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiający w przypadku wyboru niniejszej oferty. 

2. Oświadczamy, że akceptujemy warunki płatności określone przez Zamawiającego w SIWZ przedmiotowego postępowania.

3. Oświadczamy, że przewidujemy/ nie przewidujemy* powierzenie podwykonawcom realizacji zamówienia w następującej części (podać zakres podwykonawstwa)  ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
4. Oświadczamy, że informacje zawarte w na stronach od…………..do................. (lub w załączniku nr ………….... do) oferty będące integralną częścią oferty stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j.: Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.). W związku z powyższym ich treść jest poufna. 

W celu ustalenia podstaw i zasadności dokonanego zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy uzasadnić zasadność zastrzeżenia każdego elementu wskazanego w ofercie, jako tajemnica przedsiębiorstwa, w szczególności wskazania:

1) jaki charakter mają zastrzeżone informacje, w szczególności określenie, czy są to informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje mające wartość gospodarczą dla wykonawcy w rozumieniu ustawy z 16.4.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.),
2) jakie działania wykonawca podjął celem zachowania w poufności informacji, które zostały zastrzeżone,

3) jaką wartość przedstawiają dla wykonawcy informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa.

Uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnica przedsiębiorstwa składamy na stronach …………..do................. (lub w załączniku nr ………….... do) oferty
5. Oświadczamy, że jesteśmy uprawnieni do występowania w obrocie prawnym zgodnie z wymaganiami ustawowymi.

6. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze szczegółowymi warunkami postępowania zawartymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia wraz z załącznikami i że przyjmujemy je bez zastrzeżeń.

7.  Oświadczamy, że jesteśmy związani ofertą do terminu ważności oferty, wskazanego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się, w razie wyłonienia naszej oferty w postępowaniu, podpisać umowę w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

8.  Akceptujemy bez zastrzeżeń warunki umowy stanowiącej załącznik do niniejszej SIWZ.

9.  Oświadczamy, że zdobyliśmy konieczne informacje dotyczące realizacji zamówienia oraz przygotowania i złożenia oferty.

10.  Deklarujemy, że wszystkie oświadczenia i informacje zamieszczone w niniejszej ofercie są kompletne, prawdziwe i dokładne w każdym szczególe.

11. Nazwiska i stanowiska osób, upoważnionych do kontaktu w sprawie niniejszej oferty z Zamawiającym (tabelę można kopiować wielokrotnie)
	Imię i nazwisko
	

	Adres do korespondencji
	

	telefon
	

	e-mail
	


12.  Ofertę składamy na ……………ponumerowanych stronach.

13.  Załącznikami do oferty, stanowiącymi jej integralną część są:

…………………………
*   niepotrzebne skreślić
	Upoważniony przedstawiciel Wykonawcy

	

	.......................................

	(podpis, pieczęć)



	Data: .....................................


ZAŁĄCZNIK Nr 2 do SIWZ

Wykonawca: 

…………………………………………………………………………………………………..

 (pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

………………………………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do  reprezentacji)
Oświadczenie wykonawcy 

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

 Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp), 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamówień Publicznych, którego przedmiotem jest:II przetarg nieograniczony Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzędu Miasta i Gminy w Prusicach Numer sprawy ZP.271.1.15 .2016 prowadzonego przez Gminę Prusice , w imieniu reprezentowanej przeze mnie w/w/ firmy:
OŚWIADCZENIE NR 1

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu   z art. 22 ust.1 pkt 2  ustawy Pzp określone przez Zamawiającego  w ogłoszeniu o zamówieniu/SIWZ.
…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 

…………………………………

podpis  i pieczątka/ osób uprawnionych do                 reprezentowania Wykonawcy.
Przedmiotowy dokument podpisuje każdy Wykonawca składający ofertę. W przypadku wykonawców  wspólnie ubiegających się o zamówienia powyższy dokument podpisują wszyscy członkowie konsorcjum lub Pełnomocnik w imieniu całego konsorcjum. 
Oświadczamy, że za wyjątkiem informacji i dokumentów zawartych w ofercie na stronach …………..niniejsza oferta oraz wszelkie załączniki do niej są jawne i nie zawierają informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zastrzeżone przez nas informacje na wskazanych stronach nie mogą być udostępniane.
Powyższe informacje zostały zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa z uwagi na ( proszę wykazać, iż zastrzeżone informacje  stanowią tajemnice przedsiębiorstwa):

..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………….……
Pieczątka firmowa:
                ……………………………………

(podpis  Wykonawcy )
.
Powyższe oświadczenie składane jest pod rygorem odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania  zgodnie z art. 233§ 1 Kodeksu karnego, oraz pod rygorem odpowiedzialności za poświadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania zamówienia publicznego zgodnie z art. 297 §1 Kodeksu karnego.

ZAŁĄCZNIK Nr 3 do SIWZ

(pieczęć Wykonawcy)

„OŚWIADCZENIE”

Wykonawca: 

…………………………………………………………………………………………………..

 (pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

………………………………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do  reprezentacji)
Oświadczenie wykonawcy 

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

 Prawo zamówień publicznych  ( Dz.U. z 2015 poz.2164 ze zm.)
DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA
Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art.39  ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamówień Publicznych, którego przedmiotem jest:  „II przetarg nieograniczony Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzędu Miasta i Gminy w Prusicach.” Numer sprawy: ZP.271.1.15.2016  prowadzonego przez  Gminę Prusice, w imieniu  reprezentowanej przeze mnie w/w firmy oświadczam, że:
OŚWIADCZENIE NR 1

Nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-22 ustawy Pzp.
Nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust.5 pkt 1, 2 oraz pkt 8 ustawy Pzp.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 

                        ……………………………………

podpis  i pieczątka/ osób uprawnionych do                   reprezentowania Wykonawcy.
OŚWIADCZENIE NR 2

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 ustawy Pzp). 

Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze:………………………………………… …………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………….......
…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 

              ……………………………………

podpis  i pieczątka/ osób uprawnionych do                   reprezentowania Wykonawcy.
OŚWIADCZENIE NR 3 

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.: 
…………………………………………………………………….……………………… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
 nie podlega/ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.
(art. 24 ust.1 pkt 12-22; art.24 ust.5 pkt 1,2 oraz pkt 8 ustawy Pzp.)
…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 
             ……………………………………

podpis  i pieczątka/ osób uprawnionych do                   reprezentowania Wykonawcy.
OŚWIADCZENIE NR 4 
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA
Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, będący/e podwykonawcą/ami:
…………………………………………………………………………………………………..

(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
nie podlegają/ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.
( art. 24 ust.1 pkt 12-22; art.24 ust.5 pkt 1,2 oraz pkt 8 ustawy  Pzp.)
…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 

                ……………………………………

podpis  i pieczątka/ osób uprawnionych do                   reprezentowania Wykonawcy.
OŚWIADCZENIE NR 5

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 

              ……………………………………

podpis  i pieczątka/ osób uprawnionych do                   reprezentowania Wykonawcy.
Powyższe oświadczenie składane jest pod rygorem odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania  zgodnie z art. 233§ 1 Kodeksu karnego, oraz pod rygorem odpowiedzialności za poświadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania zamówienia publicznego zgodnie z art. 297 §1 Kodeksu karnego.

ZAŁĄCZNIK Nr 4 do SIWZ

(pieczęć Wykonawcy)

„WYKAZ USŁUG”
oświadczamy, że wykazujemy się doświadczeniem, polegającym na wykonaniu w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert następujących zadań, w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku doświadczenia: 

	Poz.
	Nazwa Wykonawcy (podmiotu), wykazującego posiadanie doświadczenia
	Nazwa i adres Zamawiającego na rzecz którego realizowano zamówienie
	Informacje potwierdzające spełnienie warunków określonych SIWZ
	Czas realizacji

	
	
	
	
	początek dzień/ miesiąc/ rok
	koniec dzień/ miesiąc/ rok

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	Nazwa zadania: …………………………

Rodzaj i zakres: ………………………………

Wartość brutto: …………………………….


	
	


Załączniki:

1) Dowody dotyczące robót, określające, czy usługi te zostały wykonane lub są wykonywane w sposób należyty.

Uwaga:

1.
Dowodami, o których mowa powyżej są:

1) poświadczenie;

2) inne dokumenty, jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa w pkt. 1).

2.
W przypadku, gdy Zamawiający jest podmiotem na rzecz, którego usługi, wskazane w wykazie, zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa powyżej.

3.
W sytuacji, gdy Wykonawca polega na doświadczeniu innych podmiotów, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, zobowiązany jest udowodnić, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia oraz dokumenty dotyczące:

a)
zakresu dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu;

b)
sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia;

c)
charakteru stosunku, jaki będzie łączył wykonawcę z innym podmiotem;

d)
zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia.

	Upełnomocniony przedstawiciel Wykonawcy

	

	.......................................

	(podpis, pieczęć)



	Data: .....................................


ZAŁĄCZNIK Nr 5 do SIWZ
(pieczęć Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O PRZYNALEŻNOŚCI ALBO BRAKU PRZYNALEŻNOŚCI DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITAŁOWEJ
Przystępując do udziału w postępowaniu o udzieleniu zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego  na realizację zdania : „II przetarg nieograniczony Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzędu Miasta i Gminy w Prusicach.”
Działając  w imieniu i na rzecz  w/w Wykonawcy:

-informuję/informujemy, iż nie należę /należymy do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust.1 pkt.23 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.
W związku z tym ,iż należymy do ww. wskazanej  grupy kapitałowej, składamy poniżej listę  podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej:

	Lp.
	Nazwa przedmiotu
	Adres podmiotu

	1.
	
	

	2.


	
	

	3.


	
	


……………………………..(miejscowość), dnia………………………r.

………………………………..

(podpis i pieczątka Wykonawcy)/

 osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy
ZAŁĄCZNIK Nr 6 do SIWZ
ZOBOWIĄZANIE DO UDOSTĘPNIENIA ZASOBÓW PRZEZ INNE PODMIOTY * - wzór
Zamiast niniejszego Formularza można przedstawić inne dokumenty, w szczególności:

1. pisemne zobowiązanie podmiotu, o którym mowa w art. 22a ustawy Pzp

2. dokumenty dotyczące:

a) zakresu dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia, 

c) charakteru stosunku, jaki będzie łączył Wykonawcę z innym podmiotem,

d) zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia.

Zobowiązuję się do oddania swoich zasobów 

…………………………………………………………………………………………………….

(określenie zasobu – wiedza i doświadczenie, potencjał techniczny, potencjał kadrowy, potencjał ekonomiczno-finansowy)

do dyspozycji Wykonawcy:

…………………………………………………………

(nazwa Wykonawcy)

przy wykonywaniu zamówienia pod nazwą „II przetarg nieograniczony Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzędu Miasta i Gminy w Prusicach”, numer sprawy ZP.271.1.15.2016
Oświadczam, iż:

a) udostępniam Wykonawcy ww. zasoby, w następującym zakresie:

…………………………………………………………………………………………………
b) sposób wykorzystania udostępnionych przeze mnie zasobów będzie następujący:

…………………………………………………………………………………………………

c) charakter stosunku łączącego mnie z Wykonawcą będzie następujący:

…………………………………………………………………………………………………

d) zakres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący:

…………………………………………………………………………………………………

e) okres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący:

…………………………………………………………………………………………………
	Upoważniony przedstawiciel Wykonawcy

	

	.......................................

	(podpis, pieczęć)



	Data: .....................................
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