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Załącznik nr 3 do projektu umowy

UMOWA W SPRAWIE POWIERZENIA PRZETWARZANIA

DANYCH OSOBOWYCH

Zawarta w ……………….. w dniu __________________ pomiędzy:

……………………………z siedzibą ……………………………………….
       (nazwa JST) 

reprezentowaną/ym przez:

…………………………………………………………………………………
przy kontrasygnacie …………………………………………………………..
zwanym dalej „Powierzającym”,
a

....................................................................................................................................................

…………………………………………………………………………………………………

adres:……………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

reprezentowanym przez:

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

zwaną/ym w dalszej części Umowy „Wykonawcą”, 
zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami”.

W związku z zawarciem w dniu ………………umowy nr ....……….. zwanej dalej „Umową nr…..…”, której przedmiotem jest wdrożenie systemu Elektronicznego Zarządzania Dokumentami, wdrożenie e-usług na e-PUAP oraz organizacja i przeprowadzenie szkoleń w ramach projektu „Rozwój e-urzędów w 8 JST województwa dolnośląskiego” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Program Operacyjny Kapitał Ludzki 2007-2013, Priorytet V Dobre rządzenie, Działanie 5.2 – Wzmocnienie potencjału administracji samorządowej, Poddziałanie 5.2.1 Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej), Strony postanawiają, co następuje:
§ 1.

Użyte w Umowie określenia oznaczają:

1) ustawa - ustawę z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( tj. Dz. U. z 2014 r., poz. 1182, z późn. zm.);

2) rozporządzenie - rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024);

3)  dane osobowe - dane osobowe, w rozumieniu ustawy, dotyczące osób fizycznych/ klientów oraz pracowników JST;

4) administrator danych osobowych - organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba, o których mowa w art. 3 ustawy, decydujące o celach i środkach przetwarzania danych osobowych;

5) przetwarzanie danych osobowych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie i zmienianie, w zakresie niezbędnym do świadczenia usługi.

6) dokument - dowolny nośnik, tradycyjny lub elektroniczny, na którym są zapisane dane osobowe;

7) pracownik - osobę świadczącą pracę na podstawie umowy o pracę lub umowy cywilnoprawnej;

§ 2.

1. Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy Powierzający, jako administrator danych osobowych, powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz Powierzającego na warunkach opisanych w Umowie.

2. Umowa nie upoważnia Wykonawcy do dalszego powierzenia innym podmiotom przetwarzania danych osobowych powierzonych do przetwarzania w imieniu i na rzecz Powierzającego.

§ 3.

1. Dane osobowe są powierzone Wykonawcy do przetwarzania wyłącznie w celu realizacji przedmiotu Umowy nr……….…., w zakresie niezbędnym do świadczenia usługi wdrożenia systemu Elektronicznego Zarządzania Dokumentami, wdrożenia e-usług na e-PUAP oraz organizacji i przeprowadzenia szkoleń w ramach projektu „Rozwój e-urzędów w 8 JST województwa dolnośląskiego”.
2. Powierzający powierza Wykonawcy przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych na okres trwania Umowy nr….
3. Zakres danych osobowych powierzonych Wykonawcy do przetwarzania został określony w Załączniku nr 1 do Umowy.
§ 4.

1.  Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych w zgodzie z przepisami ustawy i rozporządzenia oraz wewnętrznymi regulacjami w zakresie ochrony danych osobowych obowiązującymi w 8 JST.

2. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania powierzonych danych osobowych wyłącznie w siedzibach Powierzającego i Partnerów.

3.  Przed rozpoczęciem przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych Wykonawca zobowiązuje się zastosować środki organizacyjne dla zapewnienia właściwej ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w szczególności zabezpieczenia danych przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieupoważnioną, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

4. Wykonawca ograniczy dostęp do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, wyłącznie do pracowników Wykonawcy posiadających upoważnienie do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych wydane przez Powierzającego.

5. Wykonawca przekaże Powierzającemu wykaz pracowników u niego zatrudnionych, których wyznaczy do przetwarzania danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

6. Powierzający wyda pracownikom Wykonawcy, o których mowa w ust. 5, upoważnienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, a następnie nada im uprawnienia dostępu do systemu informatycznego Powierzającego, w którym są przetwarzane powierzone do przetwarzania dane osobowe.

7. Wydanie upoważnień o których mowa w ust. 4 nastąpi po zapoznaniu się pracowników Wykonawcy, podanych w wykazie, o którym mowa w ust. 5, z obowiązującymi w 8JST przepisami w zakresie ochrony danych osobowych.

§ 5.

1. Wykonawca będzie stale nadzorował swoich pracowników w zakresie ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

2. Wykonawca zobowiązuje się przetwarzać powierzone do przetwarzania dane osobowe w formie elektronicznej wyłącznie w systemie informatycznym, o którym mowa w § 4 ust 6.

§ 6.

1. Wykonawca niezwłocznie poinformuje Powierzającego o:

1)  wszelkich przypadkach naruszenia obowiązków Wykonawcy dotyczących ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych, naruszenia tajemnicy tych danych osobowych lub ich niewłaściwego wykorzystania;

2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych prowadzonych w szczególności przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych, Policję lub sąd.

2. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Powierzającemu, na każde jego żądanie, informacji na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

3. Wykonawca umożliwi administratorowi bezpieczeństwa informacji oraz administratorowi bezpieczeństwa informacji w systemach informatycznych, wyznaczonym w decyzji Powierzającego o wyznaczeniu osób pełniących funkcje administratorów bezpieczeństwa informacji dokonywanie, w każdym czasie, kontroli prawidłowości przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych w miejscach, w których są one przetwarzane.

4. Wykonawca jest zobowiązany zastosować się do zaleceń Powierzającego dotyczących poprawy jakości zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, wynikających z kontroli przeprowadzonych na podstawie ust. 3.
5. Po zakończeniu Umowy nr ……….. Wykonawca zwróci lub usunie powierzone mu w ramach niniejszej umowy dane osobowe w terminie 2 dni od daty zakończenia umowy. 
§ 7.

1. W sprawach nie uregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy ustawy i rozporządzenia.

2. Umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia do dnia obowiązywania Umowy nr…….., wcześniejsze rozwiązanie Umowy nr……. skutkuje wygaśnięciem Umowy  w sprawie powierzenia danych osobowych.  
3. W przypadku przetwarzania przez Wykonawcę danych osobowych niezgodnie z niniejszą umową Powierzający rozwiąże umowę bez zachowania okresu wypowiedzenia. 

4. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: jeden egzemplarz otrzymuje Wykonawca, dwa egzemplarze otrzymuje Powierzający.

………………………………                                                           ……………………………
        Powierzający  



 



Wykonawca
Załącznik nr 1 do Umowy

Wykonawca może przetwarzać w zbiorze dane osobowe w następującym zakresie: 

(zakres ustalany indywidualnie przez każdą JST na etapie zawarcia umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych).
Projekt pt. „Rozwój e-urzędów w 8 JST województwa dolnośląskiego” jest współfinansowany 
ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
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