
1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego

Zespół Ekonomiczno - Administracyjny Szkół i Przedszkoli w Prusicach

ul. Żmigrodzka 43, pokój nr 2,3, 55-110 Prusice

REGON 930853910:, NIP:915-12-16-984

www.prusice.iap.pl

 HYPERLINK "mailto:um@moryn.pl"
, 

 HYPERLINK "mailto:zeaszip@op.pl"
zeaszip@op.pl
tel. 071 312 62 04 lub 071 312 62 11 wewn. 31, 32

fax. 071 312 62 23

Godziny urzędowania: 7:00 -15:00

2. Opis przedmiotu zamówienia

2.1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest wykonywanie usługi polegającej na pomocy prawnej na rzecz:

2.1.1. Zespołu Ekonomiczno - Administracyjnego Szkół i Przedszkoli w Prusicach;

2.1.2. Zespołu Szkół - Szkoły Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Prusicach;

2.1.3. Zespołu Szkół - Publicznego Gimnazjum im. Henryka Sienkiewicza w Prusicach;

2.1.4. Szkoły Podstawowej w Skokowej;

2.1.5. Szkoły Podstawowej w Piotrkowicach.

2.2. Zakres pomocy prawnej, obejmuje w szczególności:

2.2.1. Udzielanie wyjaśnień i sporządzanie opinii prawnych dla potrzeb jednostek wymienionych w pkt 2.1;

2.2.2. Udział w negocjowaniu warunków umów i porozumień zawieranych przez w/w jednostki;

2.2.3. Opracowywanie i opiniowanie umów, porozumień, decyzji, postanowień pod względem formalno – prawnym;

2.2.4. Zastępstwo sądowe w postępowaniu administracyjnym, cywilnym i karnym;

2.2.5. Wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucją należności w/w jednostek oraz współdziałanie w podejmowaniu czynności w zakresie postępowania egzekucyjnego;

2.2.6. Informowanie w/w jednostek o zmianach w przepisach prawnych dotyczących ich działalności;

2.2.7. Udzielanie pomocy prawnej pracownikom w/w jednostek, w zakresie wykonywanych przez nich zadań;

2.2.8. Uczestniczenie w Kolegiach Dyrektorów i innych posiedzeniach  na zaproszenie;

2.2.9. Parafowanie zgodności dokumentów z polskim prawem oraz przepisami i procedurami Unii Europejskiej;

2.2.10. Sporządzania opinii prawnych na temat stosowania przepisów prawa;

2.2.11. Przygotowywanie pism w sprawach wymagających interpretacji przepisów i procedur.

2.2.12. Pomoc w merytorycznej interpretacji przepisów;

2.2.13. Prowadzenie spornej korespondencji.

2.3. Wymaga się, aby w celu wypełniania powyższych obowiązków, Wykonawca zapewnił w trakcie trwania umowy obecność jednego, wskazanego w ofercie i uzgodnionego z Zamawiającym Radcy Prawnego. W czasie jego usprawiedliwionej nieobecności wymaga się wyznaczenia jego imiennego zastępstwa.

2.4. Wymaga się aby, w celu wypełniania powyższych obowiązków, pełnił on dyżury w miejscu uzgodnionym z Zamawiającym raz w tygodniu w dniu uzgodnionym z Zamawiającym w godzinach od 7.00 do 15.00 oraz był na każde wezwanie Zamawiającego (między innymi wykonywał czynności wymienione  w pkt. 2.2 także  na polecenie telefoniczne );

2.5. Wykonawca będzie świadczyć usługi w oparciu o osoby nie karane, posiadające odpowiednie kwalifikacje zawodowe, o ile są wymagane w obowiązujących w tym zakresie przepisach, 

2.6. Kod CPV: 

2.6.1. 79100000-5- usługi prawnicze;

2.6.2. 79110000-8- usługi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej.

3. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

 od daty podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2009 r.

4. INFORMACJE  OGÓLNE:

4.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego o wartości szacunkowej nie przekraczającej 14 000 euro netto.

4.2. Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamówień Publicznych oraz Zarządzenie Dyrektora Zespołu Ekonomiczno - Administracyjnego Szkół i Przedszkoli nr 2 z dnia 22 sierpnia 2007 r. w sprawie regulaminu ramowych procedur udzielania zamówień publicznych w Zespole Ekonomiczno - Administracyjnego Szkół i Przedszkoli, o wartości szacunkowej nieprzekraczającej równowartości kwoty 14 000 euro.

4.3. Ilekroć w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia zwanej w dalszej części „SIWZ”, zastosowane jest pojęcie „ustawa”, bez bliższego określenia, o jaką ustawę chodzi, należy pod nim rozumieć ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych  (Dz.U. z 2007 nr 223 poz. 1655 z późn zm. ).

4.4. Wszelkie pytania i wątpliwości dotyczące postępowania, należy kierować na piśmie na adres:

             Zespół Ekonomiczno - Administracyjny Szkół i Przedszkoli w Prusicach

             ul. Żmigrodzka 43, 55-110 Prusice

Do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami upoważnione są niżej wymienione osoby: 

 Barbara Krzyżak – Dyrektor ZEASziP tel. 071 312 62 04

 Dorota Faron – Referent  ds. admin.-gosp. ZEASziP tel. 071 312 62 04

Kontakt telefoniczny możliwy od poniedziałku do piątku w godz. od 7.00 do 15.00.

Kontakt osobisty możliwy od poniedziałku do piątku w siedzibie Zamawiającego w godzinach pracy.

4.5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta jest zgodna z ustawą, SIWZ, oraz zostanie uznana za najkorzystniejszą. 

4.6. Wszelkie oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, Wykonawca składa w formie pisemnej wraz z ofertą w siedzibie Zamawiającego.

5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

O udzielenie zamówienie mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełnią następujące warunki:

5.1. Posiadają niezbędna wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawią pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia;

5.2.  Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

5.3.  Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

5.4.  Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

5.5. Zamówienie może zostać udzielone Wykonawcy, lub który dysponuje Radcą Prawnym        spełniającym następujące kryteria:

5.5.1. posiada obywatelstwa polskie,

5.5.2. posiada pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych,

5.5.3. nie jest karany za przestępstwo popełnione umyślnie,

5.5.4. posiada nieposzlakowaną opinię,

5.5.5. posiada stan zdrowia pozwalającego na zatrudnienie na tym stanowisku,

5.5.6. wyraża zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach składanych w związku z naborem, dla potrzeb niezbędnych dla realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.),

5.5.7. posiada wykształcenia wyższe prawnicze;

5.5.8. posiada aplikację radcowską oraz jest wpisany na listę radców prawnych przez Okręgową Izbę Radców Prawnych;

5.5.9. posiada znajomość obowiązujących przepisów prawa, a w szczególności ustaw: o samorządzie gminnym i innych przepisów dotyczących samorządów terytorialnych, o finansach publicznych, prawo zamówień publicznych, kodeks pracy oraz przepisów pracowniczych, kodeks postępowania cywilnego i kodeks cywilny, kodeks postępowania administracyjnego, ustawy o systemie oświaty i innych przepisów oświatowych, prawa wspólnotowego, a w szczególności dyrektyw Unii Europejskiej i innych przepisów w zakresie zadań wykonywanych przez Zamawiającego,

5.5.10. posiada znajomość i umiejętność obsługi komputera, w tym korzystanie z pakietu MS Office lub równoważnego oraz Internetu;

5.5.11. posiada następujące cech osobowości i umiejętności psychospołeczne: 

· odporność na stres, 

· obowiązkowość, 

· wnikliwość, 

· życzliwość w kontaktach z innymi pracownikami, 

· komunikatywność, 

· opanowanie, 

· otwartość, 

· umiejętność pracy w zespole, 

· umiejętność logicznego myślenia, 

· umiejętność publicznego przemawiania, 

· umiejętność prowadzenia spotkań, 

· umiejętność wyrażania i obrony swojego zdania.

6. OŚWIADCZENIA  I DOKUMENTY  JAKIE  POWINNI  DOSTARCZYĆ WYKONAWCY

Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu odbędzie się na zasadzie: 
spełnia / nie spełnia, w oparciu o informacje zawarte w oświadczeniach i dokumentach wyszczególnionych poniżej. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki Wykonawca spełnił.

W celu potwierdzenia spełniania wymaganych warunków Wykonawcy obowiązani są złożyć następujące oświadczenia i dokumenty:

W zakresie warunków z pkt.:

6.1. 5.5.1 –  czytelna kserokopia dowodu osobistego (zał. nr 1);

6.2. 5.5.2 i 5.5.8 – dokument potwierdzający wpis na listę Radców Prawnych (zał. nr 2);

6.3. 5.5.3 - oświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie lub kserokopię posiadanego, ważnego zaświadczenia zawierającego informację o niekaralności kandydata uzyskaną z Krajowego Rejestru Karnego (zał. nr 3),

6.4. 5.5.4,  5.5.9 i 5.5.10 wykaz zamówień/miejsc pracy z ostatnich trzech lat wraz z referencjami z co najmniej 5 (zał. nr 4):

6.4.1. jeżeli Wykonawca rozpoczął działalność w czasie krótszym niż trzy lata opisze w w/w załączniku zaistniałą sytuację, przedstawi wykaz zamówień zrealizowanych do tej pory (w przypadku braku zrealizowanych zamówień odpowiednio uzasadni ich brak.).

6.4.2. jeżeli Wykonawca działał pod inną nazwą/nazwiskiem lub w innej formie organizacyjno - prawnej w ciągu trzech ostatnich lat, przedstawi wykaz zamówień zrealizowanych w trzech ostatnich latach w poprzedniej formie lub pod poprzednia nazwą oraz dokument stwierdzający fakt zmiany formy/zmiany stanu cywilnego/nazwiska.

6.5. 5.5.5 – zaświadczenie od lekarza medycyny pracy o braku przeciwwskazań do pracy na stanowisku Radcy Prawnego (zał. nr 5);

6.6. 5.5.6 – oświadczenia zał nr 2 do SIWZ (zał. nr 6);

6.7. 5.5.7 – dyplom ukończenia studiów wyższych – oryginał (zostanie zwrócony po zakończeniu naboru), odpis lub kserokopię potwierdzoną przez odpowiednie władze (zał. nr 7);

6.8. oświadczenia o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach składanych w związku z naborem, dla potrzeb niezbędnych dla realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) (zał. Nr 8),

6.9. aktualny odpis z właściwego rejestru, albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, potwierdzające, że profil działania Wykonawcy odpowiada przedmiotowi zamówienia. Dokument ten powinien być wystawiony przez właściwy organ nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert i może być przedstawiony w formie oryginału lub czytelnej kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawców podpisujących ofertę (zał. nr 9);

Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia czytelnej kserokopii wpisu do ewidencji działalności gospodarczej wystawionej w okresie wcześniejszym, ale potwierdzonej za zgodność z oryginałem PRZEZ  ORGAN  WYDAJĄCY W/W  DOKUMENT  W WYMAGANYM  TERMINIE  pod kątem aktualności stanu faktycznego z zapisami w w/w dokumencie.

7. ROZMOWA KWALIFIKACYJNA

7.1. W celu potwierdzenia spełniania warunków z pkt 5.5.10 i 5.5.11 zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna z Radcą Prawnym, którego kandydaturę Wykonawca przedstawi w ofercie.

7.2. O terminie rozmowy oraz jej tematyce, każdy z Wykonawców, którzy złożyli ofertę zostanie powiadomiony indywidualnie.

7.3. Rozmowa będzie traktowany jako ostatni etap postępowania, a jej wynik będzie decydował o udzieleniu zamówienia Wykonawcy.

8. WYMAGANA  ZAWARTOŚĆ  OFERTY:

8.1. Wypełniony formularz oferty zgodnie ze wzorem (załącznik nr 1 do SIWZ).

8.2. Dokumenty potwierdzające spełnienie warunków, o których mowa w części
6 SIWZ.

9. OPIS  SPOSOBU  PRZYGOTOWANIA  OFERTY:

9.1. Oferta powinna być przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszej SIWZ.

9.2. Każdy Wykonawca ma prawo złożyć jedną kompletną ofertę, sam lub jako partner w konsorcjum.

9.3. Oferty mają być podpisane przez umocowanego przedstawiciela lub przedstawicieli Wykonawcy, upoważnionego do zaciągania w imieniu Wykonawcy zobowiązań finansowych zgodnie z wpisem o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniającym do występowania w obrocie prawnym lub udzielonym pełnomocnictwem, przy zastosowaniu imiennych pieczątek.

9.4. Gdy ofertę podpisuje osoba, która nie jest wymieniona w dokumencie stwierdzającym uprawnienia firmy do występowania w obrocie prawnym, do oferty musi być dołączone na piśmie stosowne pełnomocnictwo w tej sprawie, podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania firmy. Pełnomocnictwo ma być wystawione w ciągu ostatnich 6 miesięcy liczonych wstecz od wyznaczonego przez Zamawiającego terminu składania ofert.

9.5. Pełnomocnictwo ma być dołączone do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentów załączonych  do oferty przez Wykonawcę i jest jej integralną częścią.

9.6. Dokument ten może Wykonawca złożyć w oryginale lub w postaci czytelnej kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez upełnomocnionego przedstawiciela podpisującego ofertę

9.7. Wykonawca, który przedkłada lub partycypuje w więcej niż jednej ofercie spowoduje, że wszystkie oferty z udziałem tego wykonawcy zostaną odrzucone.

9.8. Ofertę należy napisać w języku polskim, w sposób trwały (np. na maszynie do pisania, komputerze, długopisem, lub nieścieralnym atramentem), według wzoru.

9.9. Wymaga się aby wszelkie poprawki były dokonane w sposób czytelny i muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

9.10. Ofertę należy przygotować według wymogów określonych w części 9 zgodnie
z formularzami (drukami), stanowiącymi załączniki  do niniejszej SIWZ, oraz dokumentami określonymi w części 8.

9.11. Załącznik nr 1 (formularz cenowy) musi stanowić pierwszą stronę oferty.

9.12. Cenę oferty należy określić w wysokości netto i brutto, zgodnie ze wzorami formularzy stanowiących załączniki nr 1 do niniejszej SIWZ.

9.13. Zaleca się, aby pozostałe załączniki i dokumenty ułożone były zgodnie z kolejnością przedstawioną w części 14 SIWZ.

9.14. Powiadomienie powinno być opieczętowane i dostarczone w zamkniętej, zapieczętowanej kopercie z napisem określonym w pkt 10.2 SIWZ i oznaczonej dodatkowo napisem „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.

9.15. Wykonawca nie może dokonać zmian i wycofać oferty po upływie terminu składania ofert.

9.16. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i dostarczeniem  oferty niezależnie od wyniku postępowania. Wykonawcy zobowiązują się nie podnosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4  Ustawy.

10. OPAKOWANIE  I  OZNAKOWANIE  OFERT

10.1. Ofertę należy przygotować w oparciu o formularz stanowiący załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ.

10.2. Wykonawca powinien zamieścić ofertę z wymaganymi dokumentami w zamkniętej   zaadresowanej na Zamawiającego, z dopiskiem: "Usługa pomocy prawnej".

10.3. Każdy Wykonawca przedstawi tylko jedną ofertę.

10.4. Oferty należy napisać w języku polskim w sposób trwały (np.: na maszynie, komputerze, długopisem). Oferta powinna być podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy. Wszystkie strony oferty oraz wszelkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany powinny być czytelnie oznaczone.

10.5. Strony oferty powinny być ponumerowane. Załączniki stanowią jej integralną część i powinny być czytelnie oznaczone.

10.6. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożona ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu lub wycofaniu oferty przed terminem składania ofert określonym w pkt 11.2 SIWZ.

10.7. Wykonawca nie może dokonać zmian i wycofać oferty po upływie terminu składania ofert.

11. MIEJSCE  I  TERMIN  SKŁADANIA  OFERT

11.1. Oferty należy składać w:

            Zespole Ekonomiczno - Administracyjnym Szkół i Przedszkoli w Prusicach

ul. Żmigrodzka 43, 55-110 Prusice, pokój nr 2.

11.2. Termin składania ofert upływa w dniu 16 grudnia 2008 r. o godz 15,00.

12.  KRYTERIA OCENY OFERT

12.1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami:                                                            

Kryterium 
Waga

1. cena   
Sposób obliczenia ceny wg wzoru:

[( Cn: Cb)] x 100%

gdzie: 

 Cn - cena najniższa; 

 Cb - cena badana.

2. wynik rozmowy kwalifikacyjnej
pozytywny  - 1

negatywny  - 0

waga oferty = waga kryterium 1 + waga kryterium 2

12.2. Oferta o najwyższej wadze zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

12.3. Cenę oferty należy określić w wysokości netto zgodnie z formularzem ofertowym załączonym do SIWZ (załącznik nr 1), wyrażoną w pełnych złotych.

13. OGÓLNE  WARUNKI  ZAKOŃCZENIA POSTEPOWANIA.

13.1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi wszystkich Wykonawców biorących udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia, podając dane, o których mowa w art. 92 ust. 1 ustawy.

13.2. Powyższe informacje zostaną przesłane Wykonawcom niezwłocznie faksem pod numer podany w formularzu ofertowym, pocztą za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, zamieszczone na stronie internetowej: www.bip.prusice.iap.pl w zakładce URZĄD/Zamówienia Publiczne/rok 2008, oraz wywieszone na tablicy ogłoszeń Urzędu Miasta i Gminy Prusice. 

13.3. Wykonawca wyłoniony w postępowaniu, będzie zobowiązany do podpisania umowy.

13.4. Postanowienia zawarte we wzorze umowy nie podlegają żadnym negocjacjom.

13.5. Jeżeli okaże się że, Wykonawca, którego oferta została wybrana, przedstawił nieprawdziwe dane, lub uchyli się od podpisania umowy, wówczas Zamawiający skorzysta z prawa wyboru kolejnej najkorzystniejszej i ważnej oferty bez potrzeby organizowania kolejnego postępowania.

14. ZAŁĄCZNIKI

Wykonawca zobowiązany jest przedstawić w swojej ofercie załączniki według kolejności:

Nr załącznika
Tytuł załącznika

1
oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub czytelna kserokopia dowodu osobistego

2
dokument potwierdzający wpis na listę Radców Prawnych

3
oświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie lub kserokopię posiadanego, ważnego zaświadczenia zawierającego informację o niekaralności kandydata uzyskaną z Krajowego Rejestru Karnego

4
wykaz zamówień/miejsc pracy z ostatnich trzech lat wraz z referencjami z co najmniej 5

5
zaświadczenie od lekarza medycyny pracy o braku przeciwwskazań do pracy na stanowisku Radcy Prawnego

6
oświadczenie zał nr 2 do SIWZ

7
dyplom ukończenia studiów wyższych 

8
oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

9
aktualny odpis z właściwego rejestru, albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej

Załączniki do SIWZ

Nr załącznika
Tytuł załącznika

1
Formularz ofertowy

2
oświadczenie

                                                                         


 								


 


  SPECYFIKACJA 


ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA














 POSTĘPOWANIE  O  UDZIELENIE  ZAMÓWIENIA  PUBLICZNEGO  


O  WARTOŚCI  SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJĄCEJ 14 000 EURO NETTO








organizowane w oparciu o:


ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz .U. z 2007, nr 223, poz. 1655 z późn zm);


Zarządzenie Dyrektora Zespołu Ekonomiczno - Administracyjnego Szkół i Przedszkoli nr 2 z dnia 22 sierpnia 2007 r. w sprawie regulaminu ramowych procedur udzielania zamówień publicznych Zespole Ekonomiczno - Administracyjnego Szkół i Przedszkoli, o wartości szacunkowej nieprzekraczającej równowartości kwoty 14 000 euro.




















pn.








„Usługa pomocy prawnej”









































Prusice, grudzień 2008 r.
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